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1. Che professione svolgi?

Faccio la segretaria nello studio di un avvocato.

2. E un lavoro dipendente o autonomo?

E’ un lavoro dipendente.

3. Da quanto tempo lavori in questo studio?

Da luglio del 2000 quindi da 8 mesi.

4. Con quali sviluppi di carriera?

Non e’ un lavoro che ti dà la possibilità di fare carriera.

5. Eventuali lavori precedenti?

Si, alcuni lavori stagionali.

6. Qual e’ il percorso di studi per accedere a questa professione?

Per svolgere questo lavoro bisogna sicuramente avere un diploma e poi fare l’università o

dei corsi.

7. Qual è il percorso richiesto per legge?

Non c’e’ un percorso preciso.

8. Quali sono le attività prevalenti in questa professione?

Generalmente rispondere al telefono, lavorare sul computer e inoltre bisogna avere delle

buone conoscenze di tedesco, delle buone basi giuridiche e contabili e bisogna sapersi

giostrare con i clienti e le persone all’interno dell’ufficio.

9. Che caratteristiche presenta questa professione?

Bisogna anche avere, oltre a quelle già nominate, delle buone conoscenze manuali,

intellettuali e bisogna essere anche un po’ creativi.

10. Che grado di autonomia presenta questa professione?

In questa professione più avanti si va con gli anni e più si diventa autonomi.

11.Quali sono le conoscenze richieste in questa professione?

Altre conoscenze importanti per svolgere questo lavoro sono quelle informatiche,

giuridiche e linguistiche (italiano, tedesco e inglese)

12. Quali sono le abilità tecnico-operative e trasversali richieste dal ruolo?

Per svolgere questo lavoro bisogna essere responsabili seri, pazienti e molto attenti.

13. Quali sono le caratteristiche di personalità richieste?

Bisogna essere molto responsabili e bisogna saper comunicare bene con le altre persone.

14. Quante ore di lavoro giornaliere richiede questa professione?

Io lavoro 8 ore al giorno; dalle 9.00 alle 13.00 e dalle 15.00 alle 19.00.

15.Ci sono rigidità che regolano il lavoro?

Deve essere soprattutto un lavoro veloce.

16. Come si è evoluta l’organizzazione del lavoro negli anni?

Si può dire che questo e’ un lavoro in continua espansione.

17. Questa professione richiede anche degli aggiornamenti?

Sì, questo lavoro richiede lo studio e la documentazione su libri diversi.

18. Quando e’ maturata l’idea di svolgere questa professione?

In partenza volevo intraprendere la facoltà di giurisprudenza, ma poi ho trovato questo

lavoro.

19. Quali sono i motivi dì soddisfazione in questa professione?

Il lato positivo di questo lavoro è sicuramente quello che sto imparando ciò che avrei

voluto studiare.

20. Quali sono, invece, i motivi di insoddisfazione o svantaggio?

Uno svantaggio e’ sicuramente il fatto che non potrò mai avere una carriera come

manager.

21Cl sono eventuali specializzazioni?

Non c’è una specializzazione precisa per svolgere questo lavoro bisogna pero’ diventare più autonomi e responsabili.

22. Quali sono i consigli per intraprendere questo lavoro?

Se a uno piace la giurisprudenza impara sicuramente senza faticare molto. La facilita’ di questo lavoro dipende anche dal datore di lavoro, comunque bisogna avere delle buone conoscenze in diritto e tecnica aziendale perchè sono le materie giuridiche fondamentali per svolgere questo lavoro.

23.Si può conciliare la famiglia con questo lavoro?

Dipende dalle esigenze familiari comunque secondo me basta sapersi organizzare.

